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Fax: X XX XX / XX XX XX







Praktikumsbericht

(Beispiel für die Struktur – Stand: 03/23)





(Datum des Praktikums)



(Name der Praktikumsstelle)
(evtl. ergänzende Bezeichnung)
(Straße Praktikumsstelle)
(PLZ Ort Praktikumsstelle)



Tel. X XX XX / XX XX XX
Fax: X XX XX / XX XX XX
Mail: XXXXXXX@XXXXXX



Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung	X

2. Einführung	X - X
2.1 (Allgemeine Information über die Praktikumsstelle)	X - X
2.2 Die Teilnehmenden (Zielgruppe)	X

3. Beschreibung der Tätigkeitsfelder, Einsatzbereiche, Aufgaben...	X - X

3.1 Aktivitäten/Methoden, die Deine Praktikumsstelle gemacht hat
Zeitrahmen ca. 5 h	X - X
3.1.1 Der Aufenthalt	X
3.1.2 ff. Du bist hier nur „Zuschauer/in“	XX

3.2 Aktivitäten/Methoden, an der Du teilweise mitgewirkt hast
Zeitrahmen ca. 10 h	XX - XX
3.2.1 Du bist hier halb Zuschauer/in – halb Akteur/in!
3.2.2 	XX - XX

3.3 Aktivitäten/Methoden, die du durchgeführt hast
Zeitrahmen ca. 25 h (5 Veranstaltungen: Vorbereitung1: Durchführung3: Reflexion 1)
	3.3.1 Du bist hier Akteur/in!                                                                   XX-XX
	3.3.2                                                                                                      XX-XX
Falls du ein Projekt wählst, hast du in 4. gute Möglichkeiten der Dokumentation-(Gute Übung zur Prüfungsvorbereitung!)

4. Ggf. im Rahmen des Praktikums durchgeführtes 
Projekt „XXXXXXX“        (Hier bist Du Hauptakteur/in!)	XX - XX
(Eigenständige Tätigkeit)

4.1 Ziel (=was willst Du mit Deinem Projekt erreichen?)	XX
4.2 Zielgruppe (Wen willst Du erreichen?)	XX
4.3 Materialien (Was benötigst Du zu Durchführung?)	XX
4.4 Durchführung (Wie läuft Dein Projekt ab?)	XX - XX
4.5 Reflexion mit der Zielgruppe (Was sagen Deine Teilnehmer zum Schluss?)	XX
4.6 Reflexion des Projektes (Was meint Dein/e Praktikumsanleitung und
 was meinst Du rückblickend zu Deinem Projekt?)	XX

5. Das Praktikum im Rückblick	XX
Was hat Dir das Praktikum gebracht? 
Beschreibe Punkte, die besonders nennenswert sind oder wichtig waren	XX

6. Schlussbemerkung	XX
	(Hier darfst Du auch Danke sagen!)

7. Anhang	XX
	(Liste für die beigefügten Unterlagen wie Stundennachweis etc.)



1. Einleitung

· Was willst Du mit Deinem Praktikumsbericht erreichen, d. h. welchen Eindruck wird der Leser/in haben, wenn Deine Zeilen gelesen hat? Spannend, langweilig...
· Hier kannst Du Hinweise geben, wie Du Deinen Bericht aufgebaut hast und warum Du Dich entschieden hast, den einen oder anderen Schwerpunkt zu setzen, auf Fotos zu verzichten oder besonders viele Fotos einzufügen etc.
· Weise bei geschützten Dingen wie z. B. Klassenfotos darauf hin, daß Du Dir eine entsprechende Genehmigung vorher eingeholt hast.



2. Einführung

2.1 Allgemeine Informationen
Name Deiner Praktikumsstelle

· Beschreibe Deine Praktikumsstelle mit Hinweisen zur geografischen Lage (z. B. ... ist ein Fachwerkgebäude aus dem Jahr ..., liegt im Waldgebiet..., liegt in den Bergland von ..., an der Talsperre ...)
· Was gibt es besonderes hier? Reine Fichtenwälder, Eichen-Buchenwälder, Auwälder ...
· Welche Aufgabe hat Deine Praktikumsstelle? Bildungseinrichtung für ... , Waldschule von ..., Jugendwaldheim XY...
· Wie ist Deine Praktikumsstelle ausgestattet? Größe des Hauses, Anzahl der Betten, Freizeiträume, Speisesaal, Medien... 
· Ergänze diesen Teil mit Fotos vom Haus, den allgemein genutzten Bereichen wie Freizeiträume, Unterrichtsräume ...
· Vergiß nicht auch alle weiteren Fotos in Deinem Bericht komplett zu num-merieren und füge eine kurze Beschreibung jedem Bild hinzu, z. B. Vorderansicht, Freizeiträume im Keller ...
· Zum Schluss dieses Teils schreibst Du noch etwas über die Personen, die in dieser Bildungseinrichtung tätig sind. Liste sie auf und füge ggfs. ihre Position hinzu, z. B. Herr ... (Leiter des ...); Frau ... (Sekretariat), Frau ... (Mitarbeiterin für ...), ...


2.2 Die Teilnehmenden (Zielgruppe)

· Beschreibe wieviel Kinder/Jugendliche/Erwachsene zu Deiner Zielgruppe gehören
· Wo kommen sie her? Schule, Kindergarten, Einrichtung ...
· Gib einige Basisinformationen über die Schule, den Kindergarten, die Einrichtung
· Wieviel Lehrer/innen, Erzieherinnen ... sind mit Deiner Gruppe gekommen?
· Wieviel sonstige Begleitpersonen sind mit Dir unterwegs? z. B.  2 Väter, 5 Mütter
· Hier kannst Du auch schreiben, wenn Du im Vorfeld erste Kontakte zu der Gruppe hattest.




3. Beschreibung der Tätigkeitsfelder, Einsatzbereiche, Aufgaben...

3.1 Aktivitäten/Methoden, die Deine Praktikumsstelle gemacht hat

3.1.1 Der Aufenthalt in Deiner Praktikumsstelle

· Beschreibe hier die Modalitäten (ähnlich wie bei einer Hausordnung) Deiner Praktikumsstelle, z. B. Hausordnung, Verhalten im Notfall, weise auf Rettungspunkte hin, Reinigung der Räume... 
· Füge Bilder mit entsprechender Nummerierung und Beschreibung ein

3.1.2 ff. Aktivitäten/Methode X       
	(Programm mit den Aktivitäten/Methoden, bei der Du als Zuschauer/in nur zugeschaut hast, 
	z. B. Waldrallye)

· Was ist in dabei gemacht worden?
· Welches Ziel hatte sie?
· Was war interessant?
· Was hat die Zielgruppe entdeckt, erforscht oder kennengelernt?
· Gab es Sicherheitsregeln? Beschreibe sie!
· Füge Bilder ein mit entsprechender Nummerierung und Beschriftung

3.1.3 Aktivitäten/Methode Y …

· Ab hier nennst Du weitere Programme und Aktivitäten/Methoden, bei denen Du nur Zuschauer/in gewesen bist
· Orientiere Dich an den Tipps von 3.1.2


3.2 Aktivitäten/Methoden, an der Du teilweise mitgewirkt hast 

3.2.1 Aktivitäten/Methoden XY
	(Aktivitäten/Methoden in Programmen, bei der Du teilweise mitgewirkt hast, z. B. Du übernimmt bei der Waldrallye einen Teil der Gruppe und begleitest sie.)

· Was hast Du mit Deiner Zielgruppe gemacht? Erkundung, Werkeln...
· Welches Ziel hatte sie?
· Was war interessant?
· Was hat die Zielgruppe entdeckt, erforscht oder kennengelernt?
· Gab es Sicherheitsregeln? Beschreibe sie!
· Füge Bilder ein mit entsprechender Nummerierung und Beschriftung



3.3 Aktivitäten/Methoden, die du durchgeführt hast (SCHWERPUNKT!)

    3.3.1 Aktivitäten/Methoden XYZ

· Ab hier nennst Du weitere Aktivitäten/Methoden, die Du selbstständig mit der Zielgruppe durchgeführt hast, z. B. Waldbild aus Naturmaterialien.
· Orientiere Dich an den Tipps von 3.2.1



4. Ggf. im Rahmen des Praktikums durchgeführtes
Projekt: „XXXXXXX“ 	(Hier bist Du Hauptakteur/in!)
(Eigenständige Tätigkeit)

· Beschreibe, welches Thema Du gewählt hast.
· Warum hast Du dieses Thema gewählt, z. B. wegen der Jahreszeit, aktueller Ereignisse (z. B. Schneelast, Windbruch), starker Schädlingsbefall (Borkenkäfer)....
· Füge Bilder ein mit entsprechender Nummerierung und Beschriftung

4.1 Ziel

· Was soll Deine Zielgruppe mit Deiner Aktivitäten/Methoden kennenlernen, erfahren etc.?
· Was willst Du erreichen?
· Was ist Dein Ziel?

4.2 Zielgruppe

· Wen willst Du erreichen?
· Wer ist Deine Zielgruppe? Kindergartenkinder, Grundschule, Jugendliche...
· Wie groß ist Deine Zielgruppe? Personenzahl nennen.

4.3 Materialien	(Was benötigst Du zur Durchführung?)

· Erstelle eine Materialliste, z. B. Stifte, Blätter, Seile, Bestimmungsbücher ...

4.4 Durchführung

· Wie läuft Dein Projekt ab?
· Wie beginnst Du? Einstieg, Kennenlernrunde
· Was kommt danach? Deine Überleitung zum Thema
· Was darf Deine Zielgruppe erwarten? Beschreibe Dein Projektziel
· Beschreibe, welche Methoden Du verwendest, z. B. Stuhlkreis, Mitmachgeschichte, Anschauungsobjekte zum Zeigen etc.
· Hast Du etwas vorbereitet? Beschreibe es!
· Hast Du eine Schlussrunde durchgeführt? Wenn ja mit welcher Methode? Notizzettel beschriften, Interview ...

4.5 Reflexion mit der Zielgruppe

· Beschreibe hier, was Deine Zielgruppe von Deinem Projekt berichtet hat

4.6 Reflexion des Projektes

· Beschreibe hier, was Deine Praktikumsanleitung von Deinem Projekt berichtet ha sowie was Du zu Deinem Projekt meinst



5. Das Praktikum im Rückblick

· Was hat Dir das Praktikum gebracht? 
· Welche Rückschlüsse, Erfahrungen nimmst Du aus dem Praktikum mit?
· Beschreibe hier Punkte oder wesentliche Ereignisse, die besonders nennenswert sind
· Bewerte diese Punkte und füge ihnen jeweils ein Ergebnis hinzu wie z. B. xy-Material war für Regenwetter nicht geeignet, sollte daher nur bei Sonnenschein verwendet werden.

6. Schlussbemerkung 

· Hier darfst Du „Danke sagen“.
· Hier könnte die Empfehlung für Deine Praktikumsstelle stehen.

7. Anlagen

· Erstelle eine Liste der beigefügten Unterlagen wie Stundennachweis, Praktikumsbescheinigung, evtl. Hausprospekt/Flyer von Deiner Praktikumsstelle etc.

Denk‘ an einen rechtlichen Hinweis für die Verwendung, d. h. Kopie, Weitergabe etc. Deines Berichts

Ort, den Datum
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